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OBEC Knéznice
vnitini smérnice obce Knéznice

¢. 2/2021

o zabezpeceni zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole

Smérnice o zabezpec€eni zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zakon o finanéni kontrole), v platném znéni.

Obsah smeérnice:

|. Oddil: Uvodni ustanoveni
Cl. 1: Legislativni ramec

Cl. 2: Zavaznost smérnice

Cl. 3: Cile finanéni kontroly

Cl. 4: Pfedmét smérnice

[I. Oddil: Provadéni zakona o finanéni kontrole

Cl. 5: Vefejnopravni kontrola u zadatel(l a pfijemce dotace, prisp&vkd, navratné
finan¢ni vypomoci

Cl. 6: Vnitfni kontrolni systém v obci

Cl. 7: Obsah a zamé&feni kontrolni &innosti v ramci finanéni kontroly

Cl. 8: Pfedb&zna kontrola pFijmua a vydajl

Cl. 9: Prlib&Zna a nasledna kontrola v obci

Cl. 10: Kontrola pFisp&vkové organizace

Cl. 11: Zaijisténi finanéni kontroly

I1l. Oddil: Zavérecna ustanoveni
Cl: 12: Zavérec¢na ustanoveni

IV. Oddil: Pfilohy
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|.0ddil: Uvodni ustanoveni

Finan¢ni kontrola je soucasti financniho Fizeni zabezpecujici hospodafeni s vefejnymi prostredky.

Cl. 1 Legislativni ramec

Finanéni kontrolu obce upravuji nasledujici pfedpisy:

1 zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale zakona &. 320/2001 Sb.,)

[ vyhlaska MF &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole (dale jen vyhlasky
¢. 416/2004 Sb.,)

1 zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta, ve znéni pozdéjsich predpist
1 zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

- zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich predpisl

(1 vnitfni smérnice uvedené v ¢l. 9

[ obecné zavazné vyhlasky obce

Cl. 2 Zavaznost smérnice

Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji zaméstnanci a zastupci samospravy, ktefi pfi vykonu
své ¢innosti ovliviuji stav a pohyb vefejnych finanénich prostfedkl a jejichz rozhodnuti maji vliv na
hospodafeni obce a jeji rozpocet.

Cl. 3 Cile finanéni kontroly

Hlavnimi cili finanéni kontroly jsou:

a/ dodrzovani pravnich predpist a opatfeni pfijatych dotaci

b/  zajisténi ochrany vefejnych prostfedkid proti rizikim a nesrovnalostem zplUsobenych
porusenim pravnich pfedpisl, nehospodarnym, netcelnym a neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostfedky
nebo trestnou ¢innosti,

¢/ vCasné a spolehlivé informovani  vedoucich zaméstnancu obce o} nakladani
s vefejnymi prostfedky a o provadénych operacich

d/ hospodarny, efektivni a ucelny vykon vefejné spravy

Cl. 4 Pfedmét smérnice
Smérnice upravuje:

a/ vykonavani vefejnopravni kontroly u Zadatell a pfijemcu vefejné finanéni podpory, ktera je jim poskytovana
z vefejnych rozpoctu, to znamena z rozpoctu obce.
Zahrnuje predbéznou vefejnopravni kontrolu, pribéznou verejnopravni kontrolu a naslednou verejnopravni
kontrolu

b/ vytvoreni vnitiniho kontrolniho systému, kterym zajisti vnitfni finanéni kontrolu svého hospodareni
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¢/ vykonavani vefejnospravni kontroly u zfizenych pFispévkovych organizaci

11.0ddil: Provadéni zdkona o finanéni kontrole

Cl. 5 Vefejnopravni kontrola u zadatelt a pfijemct dotace, prispévku, navratné finanéni vypomoci

Starosta kazdoroCné nejpozdéji do 31.01. sestavi plan vefejnopravnich kontrol na dany rok, kde uvede termin
provedeni kontroly, uréi subjekt, kde bude kontrola provedena a jednotlivym pracovnikim, ktefi budou kontrolu
provadét, vystavi pisemné povéreni k provedeni kontroly.

Pracovnici, ktefi kontrolu provadéji, sepidi o jejim vysledku protokol a s timto protokolem seznami kontrolujici
stranu, ktera maze uplatnit do patnacti dnd od seznameni s protokolem zdivodnéné namitky. O namitkach
rozhoduje vedouci kontrolni skupiny, popf. jeho nadfizeny.

Verejnospravni kontroly jsou provadény v souladu se zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) , ktery
upravuje mimo jiné postup organi uUzemnich samospravnych celkl, pokud vykonavaji pusobnost v oblasti
verejné spravy a pfi kontrole €innosti pravnickych osob zalozenych nebo zfizenych Uzemnim samospravnym
celkem.

V pfiloze této smérnice jsou uvedeny vzory Povéfeni k provedeni kontroly, Oznameni o zahajeni kontroly a
Protokol o vysledku kontroly, které obsahuji povinné nalezitosti stanovené kontrolnim fadem.

Cl. 6 Vnitini kontrolni systém v obci

1/ Finanéni kontrolu v obci tvofi fidici kontrola, ktera zahrnuje kontrolu

predbéznou, pribéznou a naslednou.

2. Ridici kontrolu provadi na zakladé povéfeni:
"1 pfikazce operace /starosta/, zastupce prikazce operace /mistostarosta/ v dobé jeho nepfitomnosti

[ spravce rozpoctu /mistostarosta/

Bez pisemného souhlasu alespon jednoho z nich nemUize byt Zadna hospodaFska operace, znamenajici vyda;j
vefejnych prostfedkll, zahajena ani provadéna. Jejich podpisy jsou uvedeny v podpisovém vzoru, ktery je
soucasti této smérnice.

Cl. 7 Obsah a zaméreni kontrolni éinnosti
1. Kontrola hospodareni podle rozpoctu
2. Kontrola nakladani s majetkem

3. Kontrola rozpoctovych opatfeni
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/1 verejna financni vypomoc — dotace, prispévek, navratne financni vypomoci a dal$i prostredky poskytnute
ze statniho rozpoctu, z rozpoctu USC, statniho fondu, statnich finanénich aktiv, statni zaruky, finan&ni podpora
poskytnuta formou slevy na danich.

Cl. 8.1 Pfedbézna kontrola pfijma“

- pfed vznikem naroku na pfijem - jde o tzv. prvni (,pravni“) fazi pfedbézné kontroly dle § 11 vyhlasky ¢.
416/2004 Sb. Tuto fazi zajistuje pfikazce operace ve své plsobnosti tim, Ze pfed vlastnim vznikem naroku na
pfijem &i jiné plnéni provéfuje skuteCnosti pfed vznikem zavazku. Zaznamem o provedeni této faze je napf.
podpis na planech, rozpoctech, uzaviranych smlouvach apod. s datem pfed vznikem naroku na pfijem.

- po vzniku naroku na pfijem - jde o tzv. druhou (,financni“) fazi predbézné kontroly dle §12 vyhlasky ¢.
416/2004 Sb. Tuto fazi zajiStuje ve své pusobnosti pfikazce operace (provérfuje spravnost urceni dluznika, vysi
a splatnost vzniklého naroku). Svlj souhlas vyjadfi podpisem na ,zaznamu“ s datem naroku na pfijem.
Mistostarosta, resp. povéfena osoba provéfi podpis pfikazce na zaznamu oproti plathému podpisovému vzoru,
dale spravnost ureni dluznika, vySi a splatnost vzniklého naroku a pfipadné dalsi skuteCnosti a rizika.
V pfipadé svého souhlasu pfipoji svUj podpis na ,zaznam“ s datem po vzniku naroku na pfijem, v pfipadé
zjisténi nedostatkl informuje pfikazce operace.

Cl. 8.2 Pfedbézna kontrola vydaja

- pfed vznikem zavazku — jde o tzv. prvni (,pravni*) fazi pfedbézné kontroly dle § 13 vyhlasky 416/2004 Sb. Tj.
kontrola planovanych a pfipravovanych operaci, musi byt provedena pfed vznikem zavazku a jednak
pfed uskute¢nénim vydajl ffinan¢ni faze operace/.
Prikazce operace v ramci pfedbézné kontroly je povinen provéfit, zda je operace pro plnéni ukoll nezbytna,
vécné spravna, spliuje kritéria hospodarnosti, efektivnostia ucelnosti a zda je v souladu s pravnimi
predpisy. Pfikazce operace dale odpovida za provéfeni moznych rizik a stanoveni pfipadnych opatfeni k jejich
odstranéni nebo zmirnéni.
Kontrolni postup pfikazce operace koné&i vydanim pisemného souhlasu k uskute¢néni operace.

Termin: v okamziku rozhodnuti o uskute¢néni hospodarské operace
Kontroluje: pfikazce operace, zastupce piikazce operace, spravce rozpoctu
Termin: v okamziku pred vydajem finanénich prostredk

Kontroluje: prikazce, spravce rozpoctu

- ve druhé fazi operace — jde o tzv. druhou (,finan¢ni*) fazi pfedbézné kontroly dle § 14 — 17 vyhlasky 416/2004
Sb. Tuto fazi pfedbézné kontroly zajiStuje ve své kompetenci pfikazce operace a spravce rozpoctu. Prikazce
operace provéfuje spravnost uréeni véfitele, vysi a splatnost zavazku. Po provedeni kontroly podepise pfikazce
,zaznam“s datem po vzniku zavazku a pfeda doklady o zavazku k zajisténi platby. Osoba povéfena provedenim
platby nasledné v ramci svého schvalovaciho postupu zkontroluje podpis pfikazce, udaje o véfiteli, vysi a
splatnost zavazku, Po provedeni kontroly podepiSe zaznam*“ s datem po vzniku zavazku. Pfi zjisténi nedostatk(
informuje pfikazce operace a spravce rozpoctu. V pfipadé, Ze je zaznam v poradku, je proplacen.
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Cl. 9 Priibézna a nasledna kontrola v obci

2. PRUBEZNA KONTROLA (operaéni postupy) je zaméFena na probihajici operace. Jejim Ukolem je Zzjistit,
zda operace probihaji v souladu se stanovenym cilem. Jedna se o prubézné sledovani uskute¢riovanych
operaci v€etné kone¢ného vyporadani a vyudtovani.

Termin: pribézné

Kontroluje: pfikazce operace, spravce rozpoctu

3. NASLEDNA KONTROLA je zpétné ovéfeni zaméFfené na koneény vysledek operace nebo nasledné
provéfovani vybranych operaci /po jejich kone¢ném vypofadani a vyuctovani/.

Termin: po skoneni hospodarské operace

Kontroluje: pfikazce operace, spravce rozpoctu

Cl. 10: Kontrola pfispévkové organizace
Obec Knéznice provadi naslednou kontrolu své zfizené pfispévkové organizace 1x ro¢né, nejpozdéji do 31.5.

za pfedchozi kalendaini rok. Kontrolu provadi ufednik obce, ktery je starostou ke kontrole povéfen na zakladé
vydaného Povéreni (Pfiloha €. 1). Pfedmétem kontroly je hospodaieni s poskytnutymi pfispévky od
zfizovatele. Z kontroly se vzdy vyhotovuje Protokol o kontrole (Pfiloha €. 3) podle §12 zakona 255/2012 Sb.
Kontroly se muze také u€astnit pfizvana osoba povéfena starostou obce.

Cl. 11 Zajisténi finanéni kontroly

Vnitfni  kontrolni systém je upraven nasledujicimi smérnicemi a obecné zavaznymi vyhlaskami:
a/ obéh ucetnich dokladd obce Knéznice, tento je soupisem smérnice organizacni, o provadéni pokladnich
operaci, o systému Ucetnich dokladu a jejich zpracovani, charakteristika a vedeni evidence majetku a zasob
obce, Uschova pisemnosti, dispozi¢ni opravnéni pro kontrolu a obéh ucéetnich dokladu

b/ smérnici o zabezpecleni zakona o finanéni kontrole €. 320/2001 Sb.

1l.Oddil: Zavére€na ustanoveni

Cl. 12 Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice je soucasti vnitfniho organiza¢niho a kontrolniho systému obce

2. Tato smérnice podléha aktualizaci podle danych potfeb a zmén zakonnych norem

3. Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci obce

4. Navrh na aktualizaci a novelizaci smérnice podavaji ¢lenové zastupitelstva nebo ucetni.
Schvaluje: starosta

5. Doplfiovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi starostka po projednani a schvaleni
zastupitelstvem obce.

IV.Oddil: Prilohy
PFiloha 1: vzory Povéreni k provedeni kontroly

PFiloha 2: Oznameni o zahajeni kontroly
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Pfiloha 3: Protokol o vysledku kontroly

Tato smérnice nabyva ucinnosti 01.02.2021
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V Knéznicich dne 01.02.2021 Daniel Damasek
starosta obce

Vyvédeno na ufedni desce dne: 11.01.2021
Sejmuto z ufedni desky dne: 01.02.2021
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